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1. Undang Undang Republik Indonesia Nomor 1 Tahun 2004 tentang
Perbendaharaan Negara

2. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 tahun 2006 tentang PEDOMAN
PENGELOLAAN KEUANGAN DAERAH

3. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 21 Tahun 2011 tentang Perubahan Ke
Dua atas Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006 tentang
Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah;

4. Peraturan Bupati Nomor 78 Tahun 2017 tentang Perubahan Ke Dua Peraturan
Bupati Cirebon Nomor 32 Tahun 2014 tentang Sistem dan Prosedur
Pengelolaan Keuangan Daerah Pemerintah Kabupaten Cirebon

5. Peraturan Bupati Nomor 30 Tahun 2014 tentang Kebijakan Akuntansi
Pemerintah Kabupaten Cirebon

6 Peraturan Bupati Nomor 29 Tahun 2013 tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintah di Lingkungan
Pemerintah Kabupaten Cirebon

7 Keputusan Kepala Badan Keuangan Dan Aset Daerah Nomor : 602/Kep- -

Sekret/2017 Tentang Sténdar Operasional Prosedur (SOP) Pada Badan

Keuangan Dan Aset Daerah Kabupaten Cirebon

8 Peraturan Bupati Nomor 31 Tahun 2014 tentang Sistem Akuntansi Pemerintah
Daerah Kabupaten Cirebon

9 IS0 9001:2015 klausul 7.5 Documented information, dan klausul 8 Operation

1. Memahami tata cara penanganan keluhan terhadap pelayanan.
2. Menguasai Komputer

3. Mengetahui Peraturan dan Perundang-undangan

4. Menguasai aplikasi SIPKD (Sistem Informasi Keuangan Daerah)

Keterkaitan SOP

PERINGATAN

Apabila Pelaksanaan proses penerbitan SP2D Belanja Langsung dan pemeriksaan
kebenaran daftar penguji SP2D Belanja Langsung terlambat dibuat maka pencairan
dana akan tertunda

Peralatan/ Perlengkapan
1. Peraturan dan Perundang- undangan yang berlaku

2. Lemari Arsip
3. Komputer, ATK dil

Pencatatan & Pendataan

Disimpan sebagai data elektronik dan manual




SOP Penerbitan Surat Perintah Pencairan Dana (SP2D) Belanja Langsung

PELAKSANA MUTU BAKU
No KEGIATAN Kuasa Keterangan
BP SKPD Staf BL Verifikatur Petugas SP2D BUD BANK Kelengkapan Waktu Output
1 |Penyampaian Surat Perintah Membayar (SPM) dan Lamp SPM 30 Menit SPM
pengajuan penerbitan SP2D LS/GU/TU C"
—
2 |Register Ajuan SPM LS/GU/TU SPM 10 Menit SPM yang teregister
1
3 |Disposisi SPM ke Perevikator §SPM yang teregister 10 Menit SPM yang ada
disposisi
4 |Meneliti Kelongkapan SPM Hard Copy dan yang di Up Loud di SPM yang ada disposisi 30 Menit SPM Terverifikasi Yang tidak lolos
aplikasi E-Verificasi SPM A\ dikembalikan
/‘ dengan Surat
Penolakan
5§ |Pengajuan SP2D SPM Terverifikasi 15 Menit Cetakan SP2D
1
8 [Pengesahan dan Penandatanganan SP2D Cetakan SP2D 10 Menit SP2D yang sudah ttd
Tidak )>V8
ﬂPenerbifan SP2D LS dan Daftar Penguji SP2D yang sudah ttd 10 Menit | Daftar Penguji
’ L1
Penerbitan Bilyet Giro Daftar Penguji 10 Menit |Bilyet Giro
° [
9 |Pengesetan berkas SP2D dan DP untuk dikirim ke Bank Jabar & — SP2D, Daftar Penguji 10 Menit |SP2D, Daftar Penguiji
Banten, Arsip dan SKPD dan Bilyet Giro dan Bilyet Giro yang
dah di set
Ilembarannya
10 |Penyerahan SP2D, DP dan BG SP2D, Daftar Penguji 30 Menit Bukti penerimaan
= I dan Bilyet Giro SP2D dari bank dan
pengguna anggaran
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BADAN KEUANGAN DAN ASET DAERAH (BKAD) KABUPATEN CIREBON

Riwayat Perubahan Dokumen

SOP : Penerbitan Surat Perintah Pencairan Dana (SP2D) Belanja Langsung

No Tanggal Uraian Alasan Nama
Revisi Revisi Revisi Revisi PIC
0 5 Mei 2020 |Keluaran pertama Tidak ada

Sub Bidang Belanja Langsung




